TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Libariod y Orden

Ministerio del Interior y de Justicia

Cédigo: GD-P-01-F-01

Versién: 02

Fecha: 01/10/2009

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

CODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
: : ARCHIVO ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales OFicNA  |cenThaL s |cT | m E
0420. JURIDICA
. Seleccionar y conservar solo Ia
0420.01 PETICIONES Y CONSULTAS DE JURIDICA 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente a la Direccion (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de
sus formas: Memos, oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)
0420.01.01.01 [EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
0420.01.01.02 [INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.
A— ANTECEDENTES ELABORACION, Y/O REVISION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS . 28 % Seleccionar y c‘\’lnsl_"‘é";" sgla  fa
- (CIRCULARES, DECRETOS Y RESOLUCIONES) documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aiios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legaimente y relacionads con los antecedentos de los Actos Administrativos.
20,03 COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES ) .8 « Seleccionar y g c‘\’l';\se”g' sglo 'al
0420, PARTICIPE O SEA DELEGADA LA DIRECCION JURIDICA :‘c’;i:’;"f':a;(;‘;’l‘ﬁose LOR 'y remitir a
o
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Libriod y Ordean

Ministerio del Interior y de Justicia

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Codigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

CODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
. . ARCHIVO ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales iy CENTRAL s |[cT| ™ E
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos|
anexos.
Seleccionar y conservar solo Ia
0420.04 CONTROL ADMINSTRATIVO DE LOS GRUPOS MISIONALES A CARGO 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
0420.04.01 GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente al Grupo de Gestion Contractual
0420.04.02 GRUPO DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente al Grupo de Actuaciones Adminsitrativas
0420.04.03 GRUPO DE GESTION DE LO CONTENCIOSO
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente al Grupo de Gestion de lo Contencioso
0420 04.04 GRUPO DE ASUNTOS RELIGIOSOS Y DE ENTIDADES EXTRANJERAS SIN ANIMOS DE

LUCRO

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente al Grupo de Asuntos Religiosos y Entidades Extranjeras sin Animo de Lucro




Cédigo: GD-P-01-F-01

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD Version: 02

Lvrtod y O
Ministerio del |men2ry de Justicia Fecha: 01/10/2009

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

coDIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL S —
SERIE Subseries y Tipos Documentales il e o s et | m | E

Seleccionar y conservar solo la
0420.05 INDULTOS Y AMNISTIAS 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aiios

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionads con los Indultos y Amnistias

Seleccionar y conservar solo la
0420.06 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al

AGN a los 30 afios

Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus|
funciones y procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.

Seleccionar y conservar solo Ia|
0420.07 LICENCIA DE TRADUCTORES E INTERPRETE OFICIAL 5 25 X documentacion de VALOR y remitir al

AGN a los 30 afios

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionads con los las Licencias de Traductor e Interprete Oficial

. . Seleccionar y conservar solo Ia|
0420.08 PERSONERIAS JURIDICAS 5 25 X documentacion de VALOR vy remitir al
AGN a los 30 afios

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionads con las Personerias Juridicas

. Seleccionar 'y conservar solo |a
0420.09 PLANES Y PROGRAMAS DE JURIDICA 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente y relacionadas con los planes y programas




Libartod y Orden

Ministerio del Interior y de Justicia

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Caodigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

copIGo SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
. . ARCHIVO ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales orena |oEnTRAL s |cT.| ™ E
i . Seleccionar y conservar solo la
0420.10 POLITICAS Y ESTRATEGIAS DE LA DIRECCION JURIDICA 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente y relacionadas con los politicas y estrategias
I PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTEEL| .8 « ie'eccim‘:"_, P 5°"_’t, 'al
: CONGRESO DE LA DIRECCION JURIDICA ocumentacion: :de y remitir a
AGN a los 30 aiios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente y relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
Seleccionar y conservar solo Ia
0420.12 RECURSOS Y REVOCATORIAS DIRECTAS 2 28 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aiios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con los Recursos y Revocatorias Directas
) Seleccionar y conservar solo Ia
0420.13 REPATRIACION 2 28 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con la Repatriacion
Seleccionar y conservar solo Ia
0420.14 TUTELA E IMPUGNACIONES DE FALLOS 2 18 X documentacién de VALOR y remitir al

AGN a los 30 afios

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con las tutelas e impugnacién de fallos




Ministerio del Interior y de Justicia

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Cédigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL PRECESIMIENTGS
- . ARCHIVO ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales i ERTRAL s |[cT.| ™ E
. Seleccionar y conservar solo la
0420.30 FONDO PARA LA PARTICIPACION Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente al Grupo y relacionads con el Fondo para la Paticipacién y el Fortalecimiento de la
Democracia.
0421. GESTION CONTRACTUAL
Seleccionar y conservar solo I3
0421.01 PETICIONES Y CONSULTAS DE GESTION CONTRACTUAL 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aiios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente al Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus
formas: Memos, oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)
0421.01.01.01 |EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
0421.01.01.02 |INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.
Seleccionar y conservar solo la
0421.02 CONTRATOS 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al

AGN a los 30 afios




Ministerio del Interior y de Justicia

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Cédigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

coDIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL
. Ti D | ARCHIVO  |ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales SRR fe il s |cT.| ™ E
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legaimente al Grupo y relacionadas con los contratos (Documentos Pre-contractuales, Pos-
Contractuales como: Terminos de Refencia, Minutas Contratos, Certificaciones, etc.)
Seleccionar y conservar solo la
0421.03 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente al Grupo y relacionadas con los convenios (Documentos Pre-contractuales, Pos-
Contractuales como: Terminos de Refencia, Minutas Contratos, Certificaciones, etc.)
Seleccionar y conservar solo Ia
0421.04 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus|
funciones y procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
. Seleccionar y conservar solo la
0421.05 POLITICAS Y PROGRAMAS DE GESTION CONTRACTUAL 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aifios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente y relacionadas con los politicas y programas
. Seleccionar y conservar solo la
0421.06 PROPUESTAS, PROYECTOS, ANTEPROYECTOS DE GESTION CONTRACTUAL 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
A Seleccionar y conservar solo la
FONDO PARA L. CION Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA - .
0421.30 ONDO A PARTICIPACIO 0 ° H 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al

CONTRATOS, CONVENIOS

AGN a los 30 afios
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Cédigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

coDIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales pnASI it s et | m | E

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente al Grupo y relacionads con el Fondo para la Paticipacion y el Fortalecimiento de la
Democracia.

0421.30.01 CONTRATOS

0421.30.02 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

0422.01 CONCEPTOS Y CONSULTAS DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS 2 13

Seleccionar y conservar solo la
documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios

Cominicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente al Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus|
formas: Memos, oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)

0422.01.01.01 |EXTERNA

Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.

0422.01.01.02 [INTERNA

Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.

ANTECEDENTES ELABORACION, Y/O REVISION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS

(422102 (CIRCULARES, DECRETOS Y RESOLUCIONES QUE LE COMPETEN) 2 L

Seleccionar y conservar solo Ia
documentacion de VALOR y remitir al

AGN a los 30 afios
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Version: 02
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OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

CcODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
. - ARCHIVO ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales orema |oenTRaL s |cT| ™ E
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionads con los antecedentos de los Actos Administrativos que le competen.
5 Seleccionar y conservar solo la
DEFINICION SITUACIOES ADMINSTRATIVAS DEL ALCALDE MAYOR DE BOGOTA Y| . "
BAZE0S GOBERNADORES (Permisos y sanciones disciplinarias) 2 12 X documentacuon_ de VALOR y remitr ol
AGN a los 30 aiios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionads con las situaciones administrativas del Alcalde mayor de Bogota y
Gobernadores.
Seleccionar y conservar solo la
0422.04 CONSULTAS ANTE EL CONSEJO DE ESTADO 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionads con las consultas ante el Consejo de Estado
Seleccionar y conservar solo la
0422.05 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 5 25 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aiios
Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus|
funciones y procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
Seleccionar y conservar solo la
0422.06 POLITICAS Y PROGRAMAS DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con los politicas y programas
Seleccionar y conservar solo I3
0422.07 PROPUESTAS, PROYECTOS, ANTEPROYECTOS DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
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SERIE Subseries y Tipos Documentales o i s (e m | E

Comunicaciones Oficiales recibidas O producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente y relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.

. i Seleccionar y conservar solo la
0422.08 SISTEMA UNICO DE INFORMACION NORMATIVA - SUIN 5 25 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con el sistema Unico de Informacién Normativa - SUIN
Seleccionar 'y conservar solo la
0422.09 TUTELAS 2 18 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrolio de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con las tutelas € impugnacion de fallos
0423. GESTION DE LO CONTENCIOSO
i Seleccionar y conservar solo Ia
0423.01 CONCEPTOS Y CONSULTAS DE GESTION DE LO CONTENCIOSO 2 13 X documentacién de VALOR y remitir al

AGN a los 30 aiios

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente al Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus|
formas: Memos, oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)

0423.01.01.01 |EXTERNA

Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
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Coédigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
. A ARCHIVO ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales omoma.  |ceimmaL s |cT| ™ E
0423.01.01.02 [INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.
0423.02 COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES ) s « 3e'e°°‘°“a’ Ly j “\’/“se(‘;‘l’:" walo. 'al
’ PARTICIPE O SEA DELEGADO EL GRUPO DE GESTION DE LO CONTENCIOSO ocumentacién de VALOR y remitir a
AGN a los 30 aios
0423.02.01 COMITE DE CONCILIACION
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos
anexos.
a—— DEMANDAS CONTENCIOSO ADMINISTRATIVAS CONTRA LA NACION - MINISTERIO DEL} 18 " ‘:‘e'e“i“a’_, y " °‘\’,'f|_ec;‘:' s°",’t_ 'al
: INTERIOR Y DE JUSTICIA DE PROCESOS FALLADOS Y EN FIRME OCUMBIINGION ‘06 y, ‘remitir @
AGN a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con las Demandas de lo Contencioso Administrativo contra la Nacién
ap—— DEMANDAS DE IMPUGNACION DE ELECCIONES DE DIGNATARIOS DE ORGANIZACIONES| 18 " ie'e“i”‘ar LY . °‘\’1ng;’ s°"_’t_ 'a:
- COMUNALES DE TERCERO Y CUARTO GRADO Y DE CONFLICTOS ORGANIZATIVOS. ocumentacion ¢g y remitir a
AGN a los 30 aiios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente y relacionadas con las Demandas de Inpugnacion de elecciones de dignatarios de|
organizaciones comunales
—— APELACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS EXPEDIDOS POR LAS GOBERNACIONES Y| 8 X 3e'e°°i°"ta',, y " °‘\’l';f‘l_e(’)‘:" s°“,’t. ':l
. ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA EN MATERIA DE ACCION COMUNAL A‘c’;‘:":f:sa;o"’a':_‘ose y' remitie
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Cadigo: GD-P-01-F-01

Version: 02
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OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION [  DISPOSICION FINAL
- - ~RoHVG—TARGHINVG PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales onicha EERTRAL s e | m E
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con las apelaciones de Actos Administrativos expedidas por las
gobernaciones y el alcalde mayor de Bogota.
Seleccionar y conservar solo I3
0423.06 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aiios
Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus
funciones y procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
3 Seleccionar y conservar solo Ia
0423.07 POLITICAS Y PROGRAMAS DE GESTION DE LO CONTENCIOSO 2 13 X documentaciéon de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con los politicas y programas
i Seleccionar y conservar solo la
0423.08 PROCESOS DE JURISDICCION COACTIVA 2 18 X documentaciéon de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aiios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con los Procesos de Jurisdiccion Coactiva
i Seleccionar y conservar solo la
0423.09 PROPUESTAS, PROYECTOS, ANTEPROYECTOS DE GESTION DE LO CONTENCIOSO 2 13 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
A A Seleccionar y conservar solo la
TEM F ION D! LEITOS LA NACION REGIS PR - ’
0423.10 P A RE INFORMAGIS E PLEITOS DE 12 IRG DE OCESOS 5 25 X documentacién de VALOR y remitir al
LITOGOB "
AGN a los 30 aios

1"
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Cédigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

CODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
: : ARCHIVO  |ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales TN AL s |cT.| ™ E
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con el Sistema de Informacion de Pleitos de la Nacién Registro de
Procesos - LITOGOB
Seleccionar y conservar solo I3
0423.11 TUTELAS 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con las tutelas e impugnacion de fallos
0424. ASUNTOS RELIGIOSOS Y DE ENTIDADES EXTRANJERAS SIN ANIMOS DE LUCRO
Seleccionar y conservar solo la
CONCEPTOS Y CONSULTAS DE ASUNTOS RELIGIOSOS Y DE ENTIDADES EXTRANJERAS
0424.01 2 13 X documentaciéon de VALOR y remitir al
SIN ANIMOS DE LUCRO *
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente al Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus
formas: Memos, oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)
0424.01.01.01 |EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente. 2 13 X Comunicaciones ~ externas  del  Ministerio
Organizadas alfabeticamente.
0424.01.01.02 |INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente. 2 13 X Camunieagiones son, las Dependegeiss del

Ministerio Organizadas jerarquicamente.
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Cédigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

coDIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
. . ARCHIVO ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales orcnn lesrmad s |cT| ™ E
_— ELABORACION Y/O REVISION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS DE PERSONERIAS| 55 . 3e'e°°i°“t:’,, Y e RALEh s°",’t_ '*:
. JURIDICAS DE IGLESIAS, CONFESIONES Y DENOMINACIONES RELIGIOSAS. ocumentacion de y remitir a
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionads con los antecedentos de los Actos Administrativos que le competen.
ELABORACION Y/O REVISION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS DE INSCRIPCION DE Seleccionar y conservar solo Ia
0424.03 PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN ANIMO DE LUCRO CON DOMICILIO EN EL| 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al
EXTERIOR QUE ESTABLESCAN NEGOCIOS EN COLOMBIA. AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionads con los antecedentos de los Actos Administrativos que le competen.
Seleccionar y conservar solo la
0424.04 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus
funciones y procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
Seleccionar y conservar solo la
0424.05 POLITICAS Y PROGRAMAS DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente y relacionadas con los politicas y programas
Seleccionar y conservar solo la
0424.06 PROPUESTAS, PROYECTOS, ANTEPROYECTOS DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al

AGN a los 30 afios

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas|
legalmente y relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.

13
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: [DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO
cODIGO " SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL
- - o TARCIIVG PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales SERINE  |cENTRAL s |cT| R E
0420. JURIDICA
) Seleccionar y conservar sélo la
0420.01 PETICIONES Y CONSULTAS DE JURIDICA 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afnos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente a la
Direccion (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: Memos,
oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)
0420.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
0420.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.
A COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE ) 18 X je'e°°i°"ta' Y g °‘\’;ffg’:’ 5°"_’t, 'al
. O SEA DELEGADA LA DIRECCION JURIDICA Semenacon 99 ¥ feher 8
AGN a los 30 anos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
Seleccionar y conservar sélo la
0420.03 CONTROL ADMINSTRATIVO DE LOS GRUPOS MISIONALES A CARGO 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afos
0420.03.01 GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo de Gestion Contractual
0420.03.02 GRUPO DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo de Actuaciones Adminsitrativas
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SERIE Subseries y Tipos Documentales skl Heiiroineing s |cT| R E
0420.03.03 GRUPO DE GESTION DE LO CONTENCIOSO
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo de Gestién de lo Contencioso
0420.03.04 GRUPO DE ASUNTOS RELIGIOSOS Y DE ENTIDADES EXTRANJERAS SIN ANIMO DE LUCRO
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo de Asuntos Religiosos y Entidades Extranjeras sin Animo de Lucro
0420.03.05 GRUPO DE GESTION DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo de Gestion de Supervision y Liquidacion Contractual
Seleccionar y conservar sélo la
0420.04 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 2 13 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afos
Informes que soliciten los 6rganos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones y
procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
) ) Seleccionar y conservar soélo la
0420.05 PLANES Y PROGRAMAS DE LA DIRECCION JURIDICA 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los planes y programas
) . . Seleccionar y conservar sélo la
0420.06 POLITICAS Y ESTRATEGIAS DE LA DIRECCION JURIDICA 2 18 X documentaciéon de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los politicas y estrategias
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Version: 02
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: |[DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO
cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL
- - o TARSTie PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales oriciNA |cENTRAL s |cT | R E
o PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL| 18 X :e'e°°'°";’ Y g cc\’/’:fg:' S°",’t_ 'a;
: CONGRESO DE LA DIRECCION JURIDICA ocumentacion de y remiir a
AGN a los 30 ainos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
Seleccionar y conservar sélo la
0420.08 TUTELA E IMPUGNACIONES DE FALLOS 2 18 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las tutelas e impugnacién de fallos
] Seleccionar y conservar sélo la
0420.30 FONDO PARA LA PARTICIPACION Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 ainos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo y relacionadas con el Fondo para la Paticipacion y el Fortalecimiento de la Democracia.
0421. GESTION CONTRACTUAL
Seleccionar y conservar sélo la
0421.01 PETICIONES Y CONSULTAS DE GESTION CONTRACTUAL 2 13 X documentaciéon de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: Memos,
oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)
0421.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
0421.01.02 INTERNA
r Y

o
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- - ARCHNVO __JARCHIVO PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales il ey s |cT.| R E
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.
Seleccionar y conservar sélo la
0421.02 CONTRATOS DEL MIJ 2 28 X documentacion de VALOR vy remitir al
AGN a los 30 aifos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo y relacionadas con los contratos (Documentos Pre-contractuales, contractuales y Pos-
Contractuales como: Terminos de Refencia, Minutas Contratos, Certificaciones, etc.)
Seleccionar 'y conservar sélo la
0421.03 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS DEL MIJ 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo y relacionadas con los convenios (Documentos Pre-contractuales, contractuales, Pos-Contractuales
como: Terminos de Refencia, Minutas Contratos, Certificaciones, etc.)
INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS DE GESTION Seleccionar y conservar sOlo Ia
0421.04 CONTRACTUAL 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aios
Informes que soliciten los 6rganos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones y
procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
] ) Seleccionar y conservar sélo la
0421.05 POLITICAS Y PROGRAMAS DE GESTION CONTRACTUAL 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las politicas y programas
S e PROPUESTAS ANTE EL CONGRESO DE PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS| i " Seleccionar y conservar sélo la
: LEGISLATIVOS, DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
N
-
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: [DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO
CcODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION | DISPOSICION FINAL
_ . oo TARGING PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales prisimegllll (i s [erm| R E
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
. Seleccionar y conservar sélo la
0421.07 SISTEMA DE INFORMACION CONTRACTUAL - BASES DE DATOS 10 20 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 anos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con el Sistema de Informacién Contractual - SIC
5 Seleccionar y conservar sélo la
FONDO PARA LA PARTICIPACION Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA - CONTRATOS, L, "
0421.30 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al
CONVENIOS ~
AGN a los 30 anos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo y relacionadas con el Fondo para la Paticipacion y el Fortalecimiento de la Democracia.
0421.30.01 CONTRATOS DEL FPFD
0421.30.02 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS DEL FPFD
0422. ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
Seleccionar y conservar sélo la
0422.01 CONCEPTOS Y CONSULTAS DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS 2 13 X documentaciéon de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: Memos,
oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)
0422.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
0422.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.

\
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SERIE Subseries y Tipos Documentales roiireimunglll i s |cT | R E
— ANTECEDENTES ELABORACION, Y/O REVISION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS (CIRCULARES,| 28 X :e'e°°'°"ta’_, y g °%T:(;":’ S°"_’t, 'a:
: DECRETOS Y RESOLUCIONES QUE LE COMPETEN) ocumentacion de y remitir a
AGN a los 30 anos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los antecedentes de los Actos Administrativos que le competen.
i DEFINICION SITUACIONES ADMINSTRATIVAS DEL ALCALDE MAYOR DE BOGOTA, ALCALDES| & % 2e'e°°'°"ta'_, y g c‘:,'ffg:' s°",’t_ "’:
: DISTRITALES Y GOBERNADORES (Permisos, sanciones disciplinarias, etc.) ocumentacion de y remitir a
AGN a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las situaciones administrativas del Alcalde Mayor de Bogota, Alcaldes Distritales y
Gobernadores.
Seleccionar y conservar soélo la
0422.04 CONSULTAS ANTE EL CONSEJO DE ESTADO 2 13 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las consultas ante el Consejo de Estado
Seleccionar y conservar sdélo la
0422.05 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 5 25 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 anos
Informes que soliciten los 6rganos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones y
procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza estén dentro su ambito.
Seleccionar y conservar sélo la
0422.06 POLITICAS Y PROGRAMAS DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al

AGN a los 30 anos

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los politicas y programas
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: [DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL
> - e ARG PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales oFicina |cENTRAL s e | R E
o PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL 5 - % :e'e°°i°"ta’ Y P C‘\’I':fga’ solo a
: CONGRESO, DEL GRUPO DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - ANTECEDENTES - S R. ' Tomitr al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
: ] Seleccionar y conservar sélo la
0422.08 SISTEMA UNICO DE INFORMACION NORMATIVA - SUIN 5 25 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legaimente y
relacionadas con el Sistema Unico de Informacién Normativa - SUIN
0423. GESTION DE LO CONTENCIOSO
. Seleccionar y conservar sélo la
0423.01 CONCEPTOS Y CONSULTAS DE GESTION DE LO CONTENCIOSO 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 anos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc.,, en cualquiera de sus formas: Memos,
oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)
0423.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
0423.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.
ez COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE R - . je'eccm'z’ oy g C‘:/'ffg:' S°"_’t_ Ia|
’ O SEA DELEGADO EL GRUPO DE GESTION DE LO CONTENCIOSO ocumentacion .de y remitr 'a
AGN a los 30 anos
0423.02.01 COMITE DE CONCILIACION

\¥
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Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
0423.03 DEMANDAS CONTENCIOSO ADMINISTRATIVAS CONTRA LA NACION - MINISTERIO DEL INTERIOR| s % 3e'e°°'°"ta’ " i c‘\’l'j:fg:’ S°",’t, Ia|
. Y DE JUSTICIA, PROCESOS FALLADOS Y EN FIRME ocumentacion de y remitir a
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las Demandas de lo Contencioso Administrativo contra la Nacién
: < - Seleccionar y conservar sélo la
INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS DEL GRUPO DE GESTION . "
0423.04 2 13 X documentacién de VALOR y remitir al
DE LO CONTENCIOSO -
AGN a los 30 afios
Informes que soliciten los érganos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones y
procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza estén dentro su ambito.
Seleccionar y conservar sélo la
0423.05 POLITICAS Y PROGRAMAS DE GESTION DE LO CONTENCIOSO 2 13 X documentaciéon de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los politicas y programas
Seleccionar y conservar sélo la
0423.06 PROCESOS DE JURISDICCION COACTIVA 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los Procesos de Jurisdiccion Coactiva
Seleccionar y conservar sélo la
PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL . .
0423.07 STAS Q S 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al

CONGRESO, DEL GRUPO DE GESTION DE LO CONTENCIOSO

AGN a los 30 afos

|\
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cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL
- - T e PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales oeclA  lcenteaL s |ecr| R E
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
. ] Seleccionar y conservar soélo la
0423.08 SISTEMA DE INFORMACION DE PLEITOS DE LA NACION REGISTRO DE PROCESOS - LITOGOB 5 25 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 anos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con el Sistema de Informacién de Pleitos de la Nacién Registro de Procesos - LITOGOB
Seleccionar y conservar sélo la
0423.09 TUTELAS 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 anos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las tutelas e impugnacion de fallos
0424. ASUNTOS RELIGIOSOS Y DE ENTIDADES EXTRANJERAS SIN ANIMO DE LUCRO
Seleccionar y conservar sélo la
CONCEPTOS Y CONSULTAS DE ASUNTOS RELIGIOSOS Y DE ENTIDADES EXTRANJERAS SIN
0424.01 2 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
ANIMO DE LUCRO P
AGN a los 30 aiios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: Memos,
oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Teléfono, etc.)
0424.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
0424.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.
X
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD Version: 02

libeﬂb:)i Orden
Ministerio del Interior y de Justicia Fecha: 01/10/2009
DEPENDENCIA PRODUCTORA: [DIRECCION JURIDICA Y GRUPOS DE TRABAJO

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
= D ARCHIVO ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales oricina  |cENTRAL s e | R E
0424 oé ELABORACION Y/O REVISION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS DE PERSONERIAS JURIDICAS DE 5 - - :e'e°°'°“ta'_, y g c‘:;ffc’)":' S°"_’t_ "‘:
. IGLESIAS, CONFESIONES Y DENOMINACIONES RELIGIOSAS. EEHmEHaEen) B ¥ Tenilar &

AGN a los 30 afos

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los antecedentes de los Actos Administrativos que le competen.

ELABORACION Y/O REVISION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS DE INSCRIPCION DE PERSONAS Seleccionar 'y conservar sélo la
0424.03 JURIDICAS EXTRANJERAS SIN ANIMO DE LUCRO CON DOMICILIO EN EL EXTERIOR QUE 2 28 X documentacion de VALOR y remitir al
ESTABLEZCAN NEGOCIOS EN COLOMBIA. AGN a los 30 aios

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los antecedentos de los Actos Administrativos que le competen.

Seleccionar y conservar sélo la
0424.04 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al

AGN a los 30 anos

Informes que soliciten los 6rganos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones y
procesos, o aquellos que por su contenido y naturaleza estén dentro su ambito.

: Seleccionar y conservar sélo la
DE ELIGI Y DE ENTIDADES IN
0424.05 F"OLITICAS Y PROGRAMAS ASUNTOS RELIGIOSOS EXTRANJERAS S 2 13 X deEUMGHIAEISN 85 VALOR ¥ remifte 3l
ANIMO DE LUCRO =
AGN a los 30 aios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los politicas y programas
PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL Seleccionar y conservar sélo la
0424.06 CONGRESO, DEL GRUPO DE ASUNTOS RELIGIOSOS Y DE ENTIDADES EXTRANJERAS SIN ANIMO 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
DE LUCRO AGN a los 30 afnos

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
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. ] Seleccionar y conservar soélo la
0424.07 REGISTRO PUBLICO DE ENTIDADES RELIGIOSAS, LIBERTAD DE CULTOS, RELIGION O CREDOS 5 25 X documentaciéon de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con el Registro Publico de Entidades Religiosas, Libertad de cultos Religios o Credos.
0425. SUPERVISION Y LIQUIDACION DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
) . ] Seleccionar y conservar sélo la
0425.01 PETICIONES Y CONSULTAS DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE LA EJECUCION CONTRACTUAL 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: Memos,
oficios, Personalmente, e-mail, Fax,Telefono, etc.)
0425.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
0425.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.
Seleccionar y conservar sélo la
0425.02 CAPACITACIONES 2 13 X documentaciéon de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afnos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con la capacitacion a funcionarios sobre supervision de Contratos.
_ Seleccionar y conservar sélo la
0425.03 DISENO DE NORMAS Y FORMATOS 10 20 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 ainos
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LIQUIDACION DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

AGN a los 30 afos

P SERIES DOCW_\ TIEMPO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
. ARCHIVO ARCHIVO
SERIE Subseries yTipos Documentales \ seatimsiallll] Pespeiing s |cT.| R E
Comunicaciones Oficiales recibidas ofroducidas en desarrollo de las funciones asignadas Yegalmente y
relacionadas con los Disefios de N as y Formatos de Liquidacion de Contratos, Minutas, etc!
. P Seleccionar y conservar sélo la

INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS DE SUPERVISION Y . .

0425.04 \, 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al

Informes que soliciten los organ
procesos o aquellos que por su corenido y naturaleza estén dentro su ambito.

de control externos e internos sobre el desarrollo de susynciones y

N
N / [ N 2N

s SELECCIONAR, \

DEPURAR : .
cr.  CONSERVARENSU \ " %7 QL &—;'/g a

o TOTALIDAD . ' / { )

R MICROFILMAR, . ) — N\ =] 7=
DIGITALIZAR, ETC. Maria del Pilar Serra oBQQdia Jorge Alberto Garcia Calume uis/Hernah Ochoa a
ELIMINAR, / ~

E DESCARTAR, E/J
DESTRUCCION Presidente Comité Archivo Director Juridico Secdretario Comité Archivo

|
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